Curriculum Vitae

Informacao pessoal
Apelido(s) / Nome(s) proprio(s) ~ Arantes, Vania

Nacionalidade  Portuguesa
Data de nascimento 12 de Setembro de 1973

Sexo Feminino

Experiéncia profissional

Datas 2008 - 2009
Funcdo ou cargo ocupado  Formadora

Principais actividades e~ Formagao Profissional
responsabilidades  Formagéo profissional na area de Gestao de Empresas

=  Finangas para Nao Financeiros

= Empreendedorismo

= Estruturas de Capital e decisdes de Financiamento

=  Contabilidade Financeira e de Gestao

= Negociagdo

= Marketing e Estratégia Comercial

= Desenho Organizacional e Gestdo de Recursos Humanos

Formag&o Profissional na area de Gestéo de Eventos

Formacéo profissional no &mbito das Novas Oportunidades

= Cidadania e Empregabilidade Cursos EFA — 200 Horas / cada
= Area de Marcenaria
= Area de Electronica
= Area de Informética

Formacdo Modular

=  Gestdo Orcamental e Anlise de Desvios

= Métodos e Técnicas de Andlise Econémica e Financeira
= Recursos Humanos : Processamento Salarios

= Técnicas Merchandising

= Atendimento

=  Imposto sobre o Valor Acrescentado (IVA) - Direito Fiscal
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Datas

Funcéo ou cargo ocupado
Principais actividades e
responsabilidades

Datas
Principais actividades e
responsabilidades

Datas

Func&o ou cargo ocupado
Principais actividades e
responsabilidades

Datas

Func&o ou cargo ocupado

Principais actividades e
responsabilidades
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2004 - 2007

Consultora Administrativa e Financeira

Implementacdo de procedimentos administrativos e financeiros
Controlo de custos e orcamentacdo

Cumprimento de Obrigacdes Fiscais

Relatérios de actividade e de gestdo

Encerramento de exercicios, prestagdo de contas e relatorios

Maio de 2006

Execucdo de relatérios de Insolvéncia

Andlise de documentacéo contabilistica, coordenacéo do processo entre o gabinete de
contabilidade, empresa e Administrador de insolvéncia, executando o relatério base
para entrega no tribunal.

2004

Técnica Coordenadora de Accounting, Budget e Tesouraria
Cumprimento das obriga¢Ges fiscais

Controlo de Orcamentos e de contratos

Classificagdo contabilistica de documentos, geral, analitica e C. Drivers
Fornecedores: coordenacdo, contas correntes, pagamentos
Tesouraria e bancos

Coordenagao de Fundos de Maneio dos Estadios

Coordenacdo de Fundos de Maneio dos Team Laison

Coordenagao de Pagamentos do Projecto Voluntarios

2001 - 2004

Gestora de Complexo Industrial Metallrgico e Supervisora de actividade
empresarial

Gestao Administrativa, financeira e de recursos humanos

Cumprimento das obriga¢des fiscais

Reportings

Controlo de gestédo

Verificagéo e controlo contabilistico

Implementagdo da contabilidade analitica por obra

Classificagdo contabilistica de documentos

Controlo de custos e orcamentacdo

Recursos Humanos: recrutamento e selecgdo, processamento de salarios
Relatdrio de contas

Coordenadora do Projecto Formagéo Profissional Escola/Empresa desenvolvido com o
Instituto

Tecnoldgico de Cascais para a area de Medidor Orcamentista e Preparador de Obra



Datas

Funcéo ou cargo ocupado
Principais actividades e
responsabilidades

Datas
Func&o ou cargo ocupado
Principais actividades e

responsabilidades

Datas

Func&o ou cargo ocupado
Principais actividades e
responsabilidades

Datas

Func&o ou cargo ocupado
Principais actividades e
responsabilidades

Projectos

Datas

Func&o ou cargo ocupado
Principais actividades e

responsabilidades
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2000 - 2001

Consultora Administrativa e Financeira

Consultoria Financeira e administrativa

Andlise de projectos de investimento

Implementacéo da contabilidade geral e da contabilidade analitica

Coordenagdo dos processos de legalizacdo de estrangeiros para o SEF
Coordenacao do processo de inscricdo no IMOPPI

Gestédo de recursos humanos: contratos de trabalho e processamento de salarios

2000-2002

Consultoria Imobiliaria

Estudos e Projectos de Investimentos no Mercado Imobiliario
Andlise de Viabilidade de Investimentos

1999

Formadora

Projecto empresa para dotar os profissionais administrativos de conhecimentos
informaticas e tecnologias de informagao, nomeadamente Windows 98, Office e
posteriormente formacao no software implementado para a area financeira —
Primavera Software.

1998 - 2000

Directora Administrativa e Financeira

Reestruturacdo Administrativa

Implementacao de controlo de custos e contabilidade analitica
Andlise de Projectos de investimentos imobiliarios

Fornecedores: coordenagdo, contas correntes e pagamentos
Clientes em Factoring

Tesouraria e bancos

Controlo de Custos: orgamentacéo e controlo de gestao
Cumprimento das obrigagdes fiscais

Contabilidade: preparagdo de documentacao, reconcilia¢des contabilisticas,
encerramento de

contas, relatdrio anual e coordenacao de documentagéo para 0 ROC
Processamento de salarios

2001-2004

Coordenadora do Projecto de Formacéo

Projecto de Formacéo profissional Escola/Empresa para a area de Medidor
orcamentista e para a area de preparador de obra de construcao civil



Educacéo e formacao

Datas
Designacdo da qualificacdo atribuida

Nome e tipo da organizacéo de ensino
ou formagdo

Datas
Designacdo da qualificagdo atribuida

Cédula

Datas
Designacéo da qualificacdo atribuida

Cédula

Datas

Designacéo da qualificagdo atribuida
Nome e tipo da organizacéo de ensino
ou formag&o

Datas

Designacdo da qualificagdo atribuida

Nome e tipo da organizacdo de ensino

ou formagdo

Datas
Designacéo da qualificagdo atribuida
Nome e tipo da organizacéo de ensino

ou formagéo

Datas
Designacéo da qualificagdo atribuida
Nome e tipo da organizacao de ensino

ou formagdo

Datas

Designacéo da qualificagdo atribuida
Nome e tipo da organizac&o de ensino
ou formagdo
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1998

Licenciatura em Economia, especialidade em Economia da Empresa

Universidade Lusiada

1998

Camara dos Técnicos Oficiais de Contas

50433

1998

Ordem dos Economistas

7279

Maio de 2009

Balanced scorecard (24 Horas)

INA - Instituto Nacional da Administragao

Junho de 2005

Curso Damido de Gois:

Modulo | - Organizacdo do Poder Politico e da Administragéo Publica
Modulo Il - Assuntos Europeus
Modulo Ill - Gestdo das OrganizacGes

Modulo IV - Politicas Publicas

INA - Instituto Nacional da Administra¢&o

2000

Curso de Reciclagem de Inglés
Wall Street Institut

1999

CAP - Curso de Formagéo para Formadores

Instituto do Emprego e Formacéo Profissional — IEFP

1998

Accdo Técnica de Vendas

Iberconsult



Aptiddes e competéncias
pessoais

Lingua materna

Outra (s) lingua ()
Lingua

= Compreensao escrita
= Express&o escrita

= Expressdo oral

Lingua

= Compreensdo escrita
= Expressdo escrita
Expressao oral

Lingua

Compreensdo escrita

AptidBes e competéncias
informéticas
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Portugués

Inglés
Muito Boa
Boa

Boa

Francés

Muito Boa
Boa
Boa

Espanhol

Boa

Conhecimentos de:

= PHC
Gestdo Comercial
Contabilidade

= Gestexpert
=  GPE - Software de gestdo
=  POCWIN - Software de contabilidade

=  Primareva
Gestao Comercial — 12 Geragdo
Gestao de Pessoal — 12 Geragao

= Windows 98, NT, XP

= Office
Word, Excel, a Access



